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COMUNICAZIONE   N. 312     

  
 AL PERSONALE DOCENTE 

   AL  D.S.G.A. e PERSONALE A.T.A. 
SITO WEB DELLA SCUOLA 

S  E  D  E 
 

Oggetto: ARCHIVIAZIONE DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL 1^QUADRIMESTRE 

 

 Si rammenta a tutti i docenti che, in ragione della valenza giuridico-amministrativa delle prove scritte e/o 

scritto-grafiche, effettuate dagli alunni nel corso del 1^ quadrimestre, si rende necessaria la raccolta e corretta 

archiviazione della documentazione delle stesse in riferimento alle discipline interessate 

I docenti direttamente coinvolti salveranno in cartella digitale le prove, somministrate, valutate e sottoposte 

all’attenzione degli alunni di interessati, nel corso del primo quadrimestre, inviando la stessa cartella zippata al 

coordinatore di riferimento. Quest’ultimo trasmetterà a entrambi i collaboratori del DS i file relativi alla propria 

classe, ordinati per la disciplina che preveda appunto ufficialmente prove scritte.  

I docenti di disegno e st. dell’arte provvederanno ad assicurare, presso la sede della Scuola, il deposito delle 

prove scritto-grafiche - in formato cartaceo – effettuate, all’interno delle classi di competenza, nel corso 1^ 

quadrimestre. 

Tali operazioni devono concludersi entro il 10 aprile 2021.  

L’AA preposto pubblicherà la presente circolare sul sito web della Scuola. 
                                        

            Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                     Prof.ssa Angela Tannoia 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 dell’art. 3, comma 2, del D.Lvo n. 39/93) 

 
 
 

a.a.:mr.v. 
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