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Trani, (fa fede la data del protocollo) 

Comunicazione n.16 

 

Al D.S.G.A. 

A Tutto il personale ATA 

Assistenti Amministrativi 

Assistente Tecnici 

Collaboratori Scolastici 

Sito web della scuola 

SEDE 

 

 

Oggetto: Convocazione riunione programmatica d’inizio anno piano di lavoro attività personale ATA – 

a.s.2025/2026. 

 

Si comunica a tutto il personale A.T.A. in servizio presso questa Istituzione scolastica che è stata indetta, ai 

sensi art. 63 del nuovo CCNL 2019/2021, una assemblea il giorno Lunedì 22 settembre 2025 alle ore 13,00, 

presso l’aula n.1, ai fini della stesura del Piano annuale ATA a.s. 2025/26 

 

Nella seduta si discuterà in merito a seguenti argomenti: 

 

1. Organizzazione e funzionamento dei servizi scolastici; 

2. Assegnazione compiti e reparti di competenza; 

3. Articolazione dell’orario del personale ATA (turnazioni, ritardi, recuperi e riposi compensativi); 

4. Disponibilità ad effettuare prestazioni aggiuntive/intensificazione e/o attività da retribuire con il 

fondo per il miglioramento dell’offerta formativa; 

5. Disponibilità ad effettuare le ore che si renderanno necessarie per i progetti previsti nel PTOF; 

6. Chiusure prefestive della scuola nei periodi di sospensione delle attività didattiche e criteri per il 

recupero delle ore lavorate; 

7. Ferie, permessi ed assenze varie; 

8. Codice disciplinare; 

9. Comunicazioni varie ed eventuali. 

 

la presente comunicazione sarà pubblicata sul sito web della scuola. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela TANNOIA 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3, comma 2, del D.Lvo n. 39/93) 
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